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1. Login ke https://skripsi.tunasbangsa.ac.id/index.php/2022  
 

 
 

2. Pilih menu register (perhatikan gambar) 
 

 

https://skripsi.tunasbangsa.ac.id/index.php/2022
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3. Isi Profile yang tersedia, untuk kolom yang bertanda bintang (*) wajib diisi, 

 
 
 Username: isikan nama tanpa spasi 
 Password: isikan password 
 Repeat Password: ulangi pengisian password 

 First Name: Nama Pertama 
 Middle Name: Nama Tengah 
 Last Name: Nama Terakhir 
  

 Contoh: Agus Perdana Windarto ( First Name: Agus; Middle Name: Perdana; Last Name: Windarto); 
 Contoh: Solikhun ( First Name: S; Middle Name: kosongkan jangan diisi; Last Name: Solikhun); 
 Contoh: Anjar Wanto ( First Name: Anjar; Middle Name: kosongkan jangan diisi; Last Name: Wanto); 
 Cat: Jika nama lebih dari 3 suku kata, maka First name dan Last name wajib 1 suku kata, selebihnya di letakkan di Middle name 

 Email: pastikan email aktif 
 Confirm Email : ulangi pengisian email 

4. Checklist keterangan Reader / Author / Reviewer (sesuai dengan kebutuhan) bila 

sudah klik register 
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Lakukan konfirmasi kepada pihak pengelola OJS agar diaktifkan register as “author”. 

 

5. Setelah pengelola OJS mengaktifkan register as “author”, maka tampil halaman sbb : 

 

 

 

6. Untuk men-submit article sebagai author klik “New Submission” 
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7. Akan tampil menu “Starting submission” yang terdiri dari 5 tahap, untuk tahap awal  

check list semua “submission checklist”. Jika ada mau disampaikan pada pengelola jurnal 

isikan kolom “Comment for editor”, jika tidak maka: 

 

 

 

Bila lanjut, klik “Send and continue” 

Pastikan template proposal skripsi (BAB 1- Bab 3) sudah sesuai dengan aturan. Template  

dapat diperoleh di menu OJS dengan klik link 
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8. Pada tahap 2, silahkan meng-upload file naskah anda dalam bentuk MS Word. Cara 

meng upload klik “Choose file” kemudian pilih file yang hendak di upload kemudian klik 

“Upload”. Bila sudah pilih “save and continue”. 

 

 
 

Jika berhasil upload dan klik “save and continue”, maka tampilan sebagai berikut: 

 

 

 
 

1 

2 

3 

Informasi 
file yg 

diupload 
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9. Kemudian pada tahap ke 3 silahkan anda isikan meta data anda, untuk kolom bertanda 

bintang (*) wajib diisi. Tentunya ini akan sudah terisi pada saat melakukan register 

diawal seperti tampilan berikut. 

 
 

Hal ini berlaku jika mahasiswa ingin mensubmit naskah manuskript artikel ke 
pengelola jurnal lain dimana 1 artikel terdiri dari beberapa author. Jika penulis1 adalah 
mahasiswa maka penulis 2 dst adalah pembimbing mahasiswa tersebut. Maka untuk 
menambahkan author klik add author sampai dan isi kembali parameternya. Begitu 
seturusnya sesuai dengan urutan nama penulis di manuskript artikel tersebut. 

 

 
 

Penembahan 
author 
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10. Setelah mengisikan Author dengan lengkap, kemudian silahkan anda isi kolom 

“Title” , “Abstract”, dan “References”. Kemudian klik “Save dan continue”. 

 

 
 
 

1 

2 

3 



8 | R e g i s t r a s i A u t h o r & S u b m i t Proposal Skripsi 

 

 

11. Untuk langkah 4. (UPLOADING SUPPLEMENTARY FILES) adalah meng-upload file 

pendukung bila ada, bila tidak ada dapat di abaikan, klik “Save and continue” 
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12. Kemudian langkah 5 adalah tahap konfirmasi, pastikan naskah anda telah ter-upload. 

Kemudian klik “Finish Submission”. 

 

 
13. Naskah anda sudah selesai proses submit. 

 

 
 

File Proposal yang berhasil 
dikirim dengan status 

Awaiting Assignment 
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Sekian Dan Terima Kasih 


